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A NEMZETI KOZSZOLGALATI EGYETEM
FOTITKARANAK
2/2020. SZAMU
KORLEVELE

a 40/2020. (III. 11.) Korm.rendelettel kihirdetett veszélyhelyzettel 6sszefiiggo,
2020. marcius 19. napjatol hatalyos ligyeleti rend alatti egyetemi iigyviteli
kézbesitési rendrol

A bels6 szabdalyozas és a jogi koordinacié rendjérél szélé 36/2019. szamu rektori utasitas
3. §-aban foglaltak alapjan a kovetkezd korlevelet adom ki:

1. Korlevél kiadasanak célja

A 40/2020. (III. 11.) Korm.rendelettel kihirdetett veszélyhelyzettel 6sszefiiggé egyetemi
intézkedésekkel 6sszefliggésben megallapitott egyetemi tGgyviteli kézbesitési rendrél sz616
tajékoztatas.

2. Tajékoztatasban érintettek kore
Az NKE valamennyi foglalkoztatottja.
3. Jogi hattere

A jelen korlevél jogi hattere egyrészt a belsé szabalyozas és a jogi koordinacié rendjérol
sz0lo 36/2019. sz. rektori utasitdas rendelkezésein, masrészt a jarvanylgyi helyzetre
tekintettel 2020. marcius 17-én kiadott rektori rendelkezés az Ggyeleti munkarendrdl.

4. Tajékoztatas tartalma

2020. marcius 20. napjatdl eltéré rendelkezésig, hatarozatlan idére az egyetemi Uigyviteli
kézbesitések rendje a kovetkezd.

Ludovika Egyetemi Campus

a) A kuldemények leadasara és felvételére kizardlag elektronikus, illetve telefonos
egyeztetést kovetden kerl sor.

b) A beérkezett kildemények esetében a Jogi Igazgatdésdg Igazgatasi Irodajanak
kézponti tgyviteli munkatarsa az érintett szervezeti egység vezetéje altal ¢) pont
szerint kijel6lt munkatdrsaval veszi fel a kapcsolatot.

c) Kérem az aldbbi szervezeti egységek vezetdit, hogy az Ugyeleti munkarend

id6szakara egy-egy fot sziveskedjenek kijeldlni, aki - az aldrendelt szervezeti
egységek iratforgalmat is Osszesitve — a klldemények atvételét és atadasat
bonyolitja:

Rektori Kabinet Iroda
E6tvos Jézsef Kutatokdzpont



Stratégiai Tanulmanyok Intézete

Belsé Ellen6rzési Iroda

Nemzetkdzi rektorhelyettes titkarsaga és felligyelete ald tartozdé szervezeti
egységek

Tudomanyos rektorhelyettes titkarsaga és felligyelete ala tartozd szervezeti
egységek

Oktatasi rektorhelyettes titkarsaga és felligyelete ald tartozd szervezeti
egységek

Fejlesztési rektorhelyettes titkarsaga és felligyelete ala tartozd szervezeti
egységek

Fejlesztési rektorhelyettes Informatikai Igazgatdsag

ANTK Dékéani Hivatal

HHK Dékani Hivatal

RTK Dékani Hivatal

VTK Dékani Hivatal

Gazdasagi Hivatal

Campus Igazgatosag

Rektori Hivatal

A kijelolt munkatars elérhet6ségét (telefonszam és e-mail cm) a
kozponti.ugyvitel@uni-nke.hu e-mail cimre kérem megkildeni 2020. marcius 19-én
16.00 oraig. Az esetleges valtozast haladéktalanul jelezni szikséges a fenti e-mail
cimen.

d) Személyes kézbesités kizardlag elGzetes egyeztetés alapjan, az alabbi szervezeti
egységek Ludovika Féépliletben talalhato irodaiban térténik:

Rektori Kabinet Iroda

Rektorhelyettesi titkarsagok

Gazdasagi Hivatal FGigazgatdi titkarsag
Eotvos Jozsef Kutatokozpont Igazgatdi Iroda
Stratégiai Tanulmanyok Intézete

Human Iroda

Jogi Igazgatdsag

Informatikai Igazgatdsag

Campus Igazgatosag

A felsorolt szervezeti egységek munkatarsai kiildemény feladasi igényliket minden nap
9:30-ig tudjak irasban jelezni a kozponti.ugyvitel@uni-nke.hu e-mail cimre.

e) A d) pontban megadott (személyes kézbesitési) felsoroldasban nem szereplo
szervezeti egységek az Oktatdsi Kozpont fszt. 3. irodahelyiségében, 9 és 12 6ra
kozott, elére egyeztetett id6pontban tudjak leadni és felvenni leveleiket.

f) A KoOzponti tgyvitel munkatarsai az alabbi mddon érhetdk el:

Egyetemi mellék: 29 830 vagy 29 716
E-mail cim: kozponti.ugyvitel@uni-nke.hu

Hungaria korati Campus

a) A feladatellatas a megszokott modon, de csokkentett létszammal mikodik.

b) A koOzponti Ggyviteli helyiségben a kari killdeményeket 6sszegyljtve, a Dékani Hivatal
altal kijelolt személy adhatja at, illetve veheti fel.
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Bajai Campus
A feladatot a VTK Dékani Hivatal titkarsaga latja el.

Felhivom szives figyelmiket, hogy tovabbi tajékoztatast és intézkedést a kormanyzati és
egyetemi intézkedések alapjan teszlink.

Budapest, 2020. marcius 19.

Dr. Tomasitz Istvan s.k.
fotitkar



