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A NEMZETI KÖZSZOLGÁLATI EGYETEM 

FŐTITKÁRÁNAK 

2/2020. SZÁMÚ 

KÖRLEVELE 

a 40/2020. (III. 11.) Korm.rendelettel kihirdetett veszélyhelyzettel összefüggő, 

2020. március 19. napjától hatályos ügyeleti rend alatti egyetemi ügyviteli 

kézbesítési rendről 

 

A belső szabályozás és a jogi koordináció rendjéről szóló 36/2019. számú rektori utasítás 

3. §-ában foglaltak alapján a következő körlevelet adom ki: 

1. Körlevél kiadásának célja 

A 40/2020. (III. 11.) Korm.rendelettel kihirdetett veszélyhelyzettel összefüggő egyetemi 

intézkedésekkel összefüggésben megállapított egyetemi ügyviteli kézbesítési rendről szóló 

tájékoztatás. 

2. Tájékoztatásban érintettek köre 

Az NKE valamennyi foglalkoztatottja. 

3. Jogi háttere 

A jelen körlevél jogi háttere egyrészt a belső szabályozás és a jogi koordináció rendjéről 

szóló 36/2019. sz. rektori utasítás rendelkezésein, másrészt a járványügyi helyzetre 

tekintettel 2020. március 17-én kiadott rektori rendelkezés az ügyeleti munkarendről. 

4. Tájékoztatás tartalma 

2020. március 20. napjától eltérő rendelkezésig, határozatlan időre az egyetemi ügyviteli 

kézbesítések rendje a következő. 

Ludovika Egyetemi Campus 

a) A küldemények leadására és felvételére kizárólag elektronikus, illetve telefonos 

egyeztetést követően kerül sor. 

b) A beérkezett küldemények esetében a Jogi Igazgatóság Igazgatási Irodájának 

központi ügyviteli munkatársa az érintett szervezeti egység vezetője által c) pont 

szerint kijelölt munkatársával veszi fel a kapcsolatot. 

c) Kérem az alábbi szervezeti egységek vezetőit, hogy az ügyeleti munkarend 

időszakára egy-egy főt szíveskedjenek kijelölni, aki – az alárendelt szervezeti 

egységek iratforgalmát is összesítve – a küldemények átvételét és átadását 

bonyolítja:  

 Rektori Kabinet Iroda 

 Eötvös József Kutatóközpont 
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 Stratégiai Tanulmányok Intézete 

 Belső Ellenőrzési Iroda 

 Nemzetközi rektorhelyettes titkársága és felügyelete alá tartozó szervezeti 

egységek 

 Tudományos rektorhelyettes titkársága és felügyelete alá tartozó szervezeti 

egységek 

 Oktatási rektorhelyettes titkársága és felügyelete alá tartozó szervezeti 

egységek 

 Fejlesztési rektorhelyettes titkársága és felügyelete alá tartozó szervezeti 

egységek 

 Fejlesztési rektorhelyettes Informatikai Igazgatóság 

 ÁNTK Dékáni Hivatal 

 HHK Dékáni Hivatal 

 RTK Dékáni Hivatal 

 VTK Dékáni Hivatal 

 Gazdasági Hivatal 

 Campus Igazgatóság 

 Rektori Hivatal 

 

A kijelölt munkatárs elérhetőségét (telefonszám és e-mail cím) a 

kozponti.ugyvitel@uni-nke.hu e-mail címre kérem megküldeni 2020. március 19-én 

16.00 óráig. Az esetleges változást haladéktalanul jelezni szükséges a fenti e-mail 

címen. 

d) Személyes kézbesítés kizárólag előzetes egyeztetés alapján, az alábbi szervezeti 

egységek Ludovika Főépületben található irodáiban történik: 

 Rektori Kabinet Iroda 

 Rektorhelyettesi titkárságok 

 Gazdasági Hivatal Főigazgatói titkárság 

 Eötvös József Kutatóközpont Igazgatói Iroda 

 Stratégiai Tanulmányok Intézete 

 Humán Iroda 

 Jogi Igazgatóság 

 Informatikai Igazgatóság 

 Campus Igazgatóság 

A felsorolt szervezeti egységek munkatársai küldemény feladási igényüket minden nap 

9:30-ig tudják írásban jelezni a kozponti.ugyvitel@uni-nke.hu e-mail címre. 

e) A d) pontban megadott (személyes kézbesítési) felsorolásban nem szereplő 

szervezeti egységek az Oktatási Központ fszt. 3. irodahelyiségében, 9 és 12 óra 

között, előre egyeztetett időpontban tudják leadni és felvenni leveleiket.  

f) A Központi ügyvitel munkatársai az alábbi módon érhetők el: 

 Egyetemi mellék: 29 830 vagy 29 716 

 E-mail cím: kozponti.ugyvitel@uni-nke.hu 

 

Hungária körúti Campus 

a) A feladatellátás a megszokott módon, de csökkentett létszámmal működik. 

b) A központi ügyviteli helyiségben a kari küldeményeket összegyűjtve, a Dékáni Hivatal 

által kijelölt személy adhatja át, illetve veheti fel. 
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Bajai Campus 

A feladatot a VTK Dékáni Hivatal titkársága látja el. 

 

Felhívom szíves figyelmüket, hogy további tájékoztatást és intézkedést a kormányzati és 

egyetemi intézkedések alapján teszünk. 

 

Budapest, 2020. március 19. 

 

Dr. Tomasitz István s.k. 

főtitkár 


